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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

КОЖЕВНИКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ  КОЖЕВНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

27.07.2012г.                                                                                                        №  363
с. Кожевниково  Кожевниковского района   Томской области

Об утверждении административного регламента

по оказанию муниципальной услуги «Приём документов и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства»
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, качественного и своевременного их предоставления, в соответствии с пунктом 15 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об исполнении представления государственных и муниципальных услуг»

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Приём документов и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Кожевниковского сельского поселения от 28.01.2011 № 17 «Приём документов и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

3. Признать утратившим силу постановление Администрации Кожевниковского сельского поселения от 30.09.2011 № 347 о внесении изменений и дополнений в Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства», утвержденный  постановлением Администрации Кожевниковского сельского поселения от 28.01.2011 № 17
         4. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте Администрации Кожевниковского сельского поселения в сети Интернет по адресу: sp.kozhreg.ru. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.главы поселения                                                                              Д.А.Редькин
Е.М.Демина
23586

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации

Кожевниковского сельского поселения

от _________________   №  ___  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Приём документов и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Формулировка муниципальной услуги 

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги на территории муниципального образования Кожевниковское сельское поселение – приём документов и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, направленной на возникновение права, на получение разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства (далее – муниципальная услуга).
1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-  Конституция Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", N 290, 30.12.2004);.
-Устав муниципального образования Кожевниковское сельское поселение (обнародован 26.05.2010).
-  Решение Совета поселения № 16 от 15.06.2012 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми или обязательными для предоставления органами местного самоуправления Кожевниковского сельского поселения муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и установлении порядка определения размера платы за их оказание».

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кожевниковского сельского поселения Кожевниковского района Томской области, непосредственно ведущим специалистом по земельным отношениям Администрации Кожевниковское сельского поселения (далее – специалист) по адресу: 63660, ул. Гагарина, 17 с. Кожевниково, Томская область, Кожевниковский район, телефон, факс: (838244) 23586, электронная почта: kozhev@tomsk.gov.ru.
При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие                    в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и организации:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра                      и картографии по Томской области, Шегарский межрайонный отдел, Кожевниковский сектор;

- Кожевниковский филиал Областное государственное унитарное предприятие Томский областной центр технической инвентаризации (ОГУП «ТОЦТИ»).
1.4. Результатом выполнение муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий заявителю право осуществлять строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации. - п.1.4..
1.5. Получателями результатов исполнения муниципальной услуги являются граждане и юридические лица (далее – заявители).
1.6. Исполнение муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о порядке предоставлении муниципальной услуги
Специалист осуществляет приемку и выдачу документов по адресу: 636160, Томская область, Кожевниковский район, с. Кожевниково, ул. Гагарина, 17, кабинет № 17.

Режим работы (график приема):

Понедельник – пятница  с 9.00 до 17.00. 

Обед с 13.00 до 14.00.     

Телефон: (38244) 23586

Электронный адрес: kozhev@tomsk.gov.ru.
Официальный сайт: http://www. sp.kozhreg.ru
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра                       и картографии по Томской области, Шегарский межрайонный отдел, Кожевниковский сектор находится по адресу: с. Кожевниково, ул. Комарова, 5а (здание сбербанка, 2 этаж).

График приема:

Понедельник с 9.00 до 13.00.

Вторник с 9.00 до 17.00.

Среда с 9.00 до 13.00.

Четверг с 9.00 до 17.00.

Пятница – юридические лица по записи с 9.00 до 16.45.

Обед с 13.00 до 14.00.

   Телефон: (38244) 21704.

Кожевниковский филиал Областное государственное унитарное предприятие Томский областной центр технической инвентаризации (ОГУП «ТОЦТИ» находится                    по адресу с. Кожевниково, ул. Комарова, 5а (здание сбербанка, 2 этаж).

Режим работы (график приема):

Понедельник – пятница  с 9.00 до 17.00. 

Обед с 13.00 до 14.00.     

Телефон: (38244) 22880.
2.2 Порядок предоставления информации по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги специалистом:


1) информация может предоставляться по устным, письменным обращениям,                  по телефону, по электронной почте.

  2) специалист предоставляет информацию: 


- об источниках получения документов, представляемых заявителем;


- о времени приема и выдачи документов специалистом;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

-о нормативных правовых актах по вопросам выдачи разрешений на строительство;

- о перечне необходимых документов для получения разрешения на строительство;

-о порядке досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом посредством размещения соответствующей информации на официальных стендах муниципального образования Кожевниковское сельское поселение, размещения                  в сети Интернет на официальной сайте www.sp.kozhreg.ru, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.
2.4. Информация о предоставление муниципальной услуги содержит сведения:

1) о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги; 

2) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) о должностном лице, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

4) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги. 
2.5 Срок предоставления муниципальной услуги

1) Общий срок предоставление муниципальной услуги не должен превышать                   10 дней со дня поступления заявления от заявителя.


2) Прием и выдача документов по результатам муниципальной услуги ведется без предварительной записи в порядке очереди.

3) При необходимости специалист может помочь заявителю заполнить бланк заявления.

4) Время ожидания в очереди при личном обращении заявителя не должно превышать 30 минут.


5) Время разговора со специалистом в порядке получения информации по вопросам муниципальной услуги по телефону ограничивается 10 минутами.

2.6. Основания и порядок отказа в предоставлении муниципальной услуги
1) Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.8. части 2 настоящего административного регламент или несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
1) Вход в кабинет оборудован вывеской с полным наименованием специалиста                по  предоставлению муниципальной услуги и графиком его работы.
2) Помещение, в котором ведется прием заявителей, соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
3) Помещение для проведения личного приема граждан оборудовано:
- инвентарем противопожарной безопасности (огнетушитель);
- аптечкой для оказания доврачебной помощи;
- телефонной связью;
- письменными принадлежностями и бумагой формата A4;

- запасным противопожарным выходом из здания.
4) Рабочее место специалиста, осуществляющего муниципальную услугу, оборудуется средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

5) Рабочее место специалиста организовывается с учетом обеспечения возможности реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.


6) Места ожидания личного приема оборудованы стульями, столами, напольными вешалками для одежды, информационными стендами, обеспечены канцелярскими принадлежностями.

7) В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, специалистом одновременно ведется  прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
2.8. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов:

Перечень документов и  информации, которые заявители предоставляют лично по собственной инициативе для предоставления муниципальной услуги получении разрешения                     на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;
3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Перечень документов и  информации, которые заявители предоставляют лично по собственной инициативе для предоставления муниципальной услуги получении разрешения                     на строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства
1) правоустанавливающий документ на земельный участок; 


2) градостроительный план земельного участка;

Перечень услуг, которые  являются  необходимыми  и обязательными для предоставления  муниципальной услуги  устанавливается  следующий:
1) материалы, содержащиеся в проектной документации для объектов капитального строительства:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная                             в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

2) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации;

3) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
4) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации объекта капитального строительства;

5) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального строительства.

Правоустанавливающий документ на земельный участок предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы или информация отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Администрация  не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

Запрос заявителя в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство: 

1. Основанием для начала административной процедуры является подача специалисту заявления о выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, объектов (далее – заявление), с приложением к нему документов, указанных в пункте 2.8., части 2 регламента.

2. Специалист в присутствии заявителя рассматривает заявление и документы, прилагаемые к заявлению. В случае наличия всех документов, указанных в пункте                        2.8. части 2 административного регламента регистрирует поступившие документы путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит: входящий номер, дату приема заявления, данные заявителя. 
Заявителю выдается копия заявления с отметкой о регистрации.

3. При непредставлении документов и информации, которые заявители предоставляют лично по собственной инициативе указанных в пункте 2.8. части 2 регламента, специалист в течение 2 рабочих дней направляет запросы в рамках межведомственного информационного взаимодействия в  государственные и муниципальные органы для получения информации и сведений, необходимых для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства или жилищного строительства.
Заявитель обязан безвозмездно передать специалисту для размещения                                  в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности сведения                    о площади, высоте, этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектно-сметной документации или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка                       с обозначением места размещения объекта индивидуального строительства,                                 в соответствии с требованиями перечисленные в части 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
4) В заявлении указываются следующие данные:   

- наименование (Ф.И.О.) и место нахождения заявителя;

- место расположения (адрес) земельного участка, наименование объекта                         на который запрашивается разрешение;
- краткое описание объекта строительства (этажность, общая площадь, материал стен, фундамент, водо-тепло-газо-электро- снабжение и т.д.)
- перечень прилагаемых документов. 
5) Результатом административной процедуры является передача заявления                       и документов, прилагаемых к заявлению Главе Кожевниковского сельского поселения (далее – Глава поселения). 

6) Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного дня со дня поступления заявления.
3.2. Рассмотрение документов и подготовка проекта разрешения на строительство либо выдача письма об отказе в выдаче разрешения на строительство
1) Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прилагаемых к заявлению с резолюцией Главы поселения специалисту. 

2) Специалист проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, разрешению на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение); 

3) В случае наличия всех документов, прилагаемых к заявлению и соответствия требованиям, указанным в подпункте 2 настоящего пункта – специалист заполняет форму разрешения   на строительство в двух экземплярах;
     В случае наличия оснований для отказа, указанных       в подпункте 1 пункта 2.6. части 2 настоящего административного регламента – специалист готовит письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа. 
4) Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать восьми дней со дня поступления заявления.

5) Результатом административной процедуры является принятие Главой поселения решения о выдаче разрешения на строительство  или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство.
3.3. Выдача заявителю разрешения на строительство или отказ в выдаче
1) Основанием для начала административной процедуры является поступление                  к специалисту подписанного Главой поселения разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство.

2) Специалист после получения подписанного Главой поселения разрешения                 на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство:

- в течение 20 минут регистрирует разрешение на строительство или письмо                    об отказе в выдаче разрешения на строительство журнале регистрации;

- в течение одного дня информирует заявителя о принятом решении по телефону (если в заявлении указан контактный телефон) или направляет заявителю письменное уведомление;

- в течение 10 минут выдает заявителю под роспись в регистрационном журнале один экземпляр разрешения на строительство или передает письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство с документами, прилагаемыми к заявлению. 

- в течение 10 минут помещает в дело заявление о выдаче разрешения                               на строительство и второй экземпляр разрешения на строительство с прилагаемыми                    к заявлению документами или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство.  

3) Результатом административной процедуры являются: выдача разрешения                  на строительство или выдача письма об отказе в выдаче разрешения на строительство                с возвратом прилагаемых к заявлению документов.
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена                              в приложении к настоящему административному регламенту.
3.4. Действие разрешения на строительство прекращается в случае:

1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан                  и юридических лиц возникли права на земельные участки;

4) прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных       с пользованием недрами.
3.4. Административная  процедура «Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных   органов исполнительной власти,  которые заявитель вправе представить».

1)  Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и отсутствие в Администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти.

2)  Специалист  осуществляет подготовку и направление запроса в  федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3)  Максимальная продолжительность административной процедуры: 2 рабочих дня.

4) Результат административной процедуры: получение из федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалиста осуществляется Главой поселения.


4.2 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой поселения.


4.3 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии                                    с законодательством Российской Федерации.

V. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет анализ и обобщение информации о результатах по исполнению данной функции. 
В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный                     на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство объекта капитального строительства указанных в части                         3 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

В течении семи дней со дня выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства направляет соответствующие копии в Администрацию Кожевниковского района.

Ежемесячно представляет отчеты по форме №1- разрешения в территориальный орган государственной статистики.

5.2. Специалист поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  ведет учет выданных разрешений на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства на электронных и бумажных
 носителях. 
IV . Порядок внесудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
6.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

6.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем Администрации. 

2) Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органов местного самоуправления Администрации Кожевниковского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального Портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальным правовым актом. 

6.3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

6.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

6.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

6.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 35 регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

6.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Кожевниковского района. 

Приложение 
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Прием документов 
и выдача разрешения на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт

объектов капитального строительства»
Блок - схема
исполнения административной процедуры «Прием документов и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

	Прием заявлений и документов специалистом муниципального образования Кожевниковское сельское поселение

	1 день

	
	

	Проверка наличия и правильности оформления документов, подготовка разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства или отказа в выдаче такого разрешения

	8 дней

	
	

	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства или отказ заявителю должностным лицом

	1 день



